Beste (naam uitgever / auteursrechtenbeheerder), 

Ik schrijf u om de toestemming te vragen om een kopij van een artikel van mij, gepubliceerd in een van uw tijdschriften, op te laden in het repository van mijn instelling.
Het artikel:

 [auteursnamen], [datum], [titel] 

[tijdschriftnaam], [volume of nummer], [paginas] 

Het institutioneel repository is een not-for-profit service voor academische auteurs, die toegang verschaft tot de full-text van hun publicaties. Volledige bibliografische details worden  gegeven voor elk artikel, inclusief het tijdschrift van de originele publicatie e.d.  

Indien mogelijk, zou ik graag de gefinaliseerde PDF versie gebruiken zoals het in gedrukte vorm verschijnt. De PDF versie heeft als voordeel tegenover mijn eigen versie, dat het consistenti blijft wat het uitzicht van het artikel betreft, waar het ook wordt gelezen. Dit behoudt ook de associatie van het artikel met het tijdschrift, door de hoofdingen en de huisstijl van het tijdschrift. 

Ik zou zeer dankbaar zijn als u me kan contacteren om toestemming te geven om dit artikel op te laden en alle voorwaarden meet e delen die eraan verbonden zijn. Als u toestemming geeft om de PDF versie te gebruiken, gelieve dit dan te vermelden.

Bedankt voor uw aandacht, ik kijk alvast uit naar uw antwoord,

Met vriendelijke groeten, 

(naam)

